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_________

подразделение
_________

адрес
телефон:__________

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

от ____________года
	Начальнику учебно-методического управления

____________________

                   Ф.И.О.



В связи с проведением ___________________________ прошу Вас 

                                                              (название мероприятия)

выделить учебные аудитории:

	Дата
	№ предпола- гаемой аудитории
	Количество посадочных мест
	Требуемое оборудование (медиа, компьютеры и т.п.)
	Время начала мероприятия (с учетом подготовки)
	Предполагаемое время окончания мероприятия
	Заключение

(примечание и подпись начальника диспет. службы)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


_____________________________________                         ________________

Руководитель структурного подразделения                                    
